
Hvordan laste opp 
dokumenter i 
Copilot 
En enkel steg-for-steg guide 



1. Gå inn på Copilot i Edge 

• Copilot finner du i 
nettleseren din, i Egde. Her 
ser du en enkel guide på 
hvordan du aktiverer 
Copilot hvis du ikke 
allerede har det.

Åpne denne lenken i 
nettleseren din:  
https://www.youtube.com/watch?
v=xB3RD3s6QOY&t=2s

https://www.youtube.com/watch?v=xB3RD3s6QOY&t=2s
https://www.youtube.com/watch?v=xB3RD3s6QOY&t=2s


2. Naviger til opplastingsområdet i Copilot 

• Se på skjermbilde 
hvor det er. 
Naviger ned til 
vinduet der man 
skal skrive inn 
tekst, og trykk på 
bindersen. 



3. Finn frem og last opp ønsket dokument 

• Velg fanen «filer» og 
velg ønsket dokument. 
Trykk deretter på «last 
opp»

• NB i oversikten under 
Filer viser den nylig 
åpnede filer. Så hvis 
du ikke finner 
dokumentet du ønsker 
så prøv å først åpne 
det, deretter bør det 
dukke opp i oversikten 
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3. Alternativt trykker du på «legg til innhold»



4. Eventuelt limer du inn en PDF-lenke til et dokument fra 
nettet  



Lykke til ☺
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