Hvordan laste opp
dokumenter i
Copilot

En enkel steg-for-steg guide




1. Ga inn pa Copilot i Edge

Copilot finner du |
nettleseren din, i Egde. Her
ser du en enkel guide pa
hvordan du aktiverer
Copilot hvis du ikke
allerede har det.

Apne denne lenken i
nettleseren din:


https://www.youtube.com/watch?v=xB3RD3s6QOY&t=2s
https://www.youtube.com/watch?v=xB3RD3s6QOY&t=2s

2. Naviger til opplastingsomradet i Copllot

| 5 Ny fane

m365.cloud.microsoft

Se pa skjermbilde
hvor det er.
Naviger ned til
vinduet der man
skal skrive inn
tekst, og trykk pa
bindersen.

=] Forberedelser for metet

Hjelp meg med & forberede

Maksimer tiden!

Hva har jeg pa kalenderen i
morgen?

Send melding til Copilot

Legg til innhold

= Ukentlig synk MS og DN: ...

x & Copilot | Microsoft 365

Arbeid Nettet

» Copilot

Din Kl-assistent pa jobb

[E] Hold deg informert

Hva er siste nytt fra
L Liv Dingser , organisert etter

e-postmeldinger, chatter og filer?

[Z] Spor det som er viktig

Oppsummer meldinger fra lederen
min fra de siste 48 timene.

{+) Ny chat

[Z Oppdater deg raskt

Hva er nytt i innboksen min?

Takk teamet ditt

Skriv en melding pa slutten av aret
til teamet mitt, og takk dem for alt
arbeidet pa [Project Jasmine]




3. Finn frem og last opp onsket dokument

{(+) Ny chat %,

Velg fanen «filer» o
veli osnsket dokument.
k deretter pa «laSt Din Kl-assistent pa jobb

opp» i 1 :

[E] Forberedelser for mgtet [E] Hold deg informert [E] Oppdater deg raskt

¥ Copilot

Hjelp meg megdd forberede Hva er siste_gytt fra Hva er nytt i innboksen min?
2 Ukentlig k MS og DN: ... L Liv Di r , organisert etter

NB i oversikten under e-postmelfiler chattr og e
Filer viser den nylig
apnede fl ler Sa hVIS = e M = fra lederen Skriv en melding pa slutten av ret
S 1135 ey 2 e e
dokumentet du gnsker e jectJasmine

a prov a ferst apne
det, deretter bgr det
dukke opp i oversikten

ktig 77 Takk teamet ditt

r 23 timer siden

Digital Norway - Final fra Bull %) Vis sparsmal
D 3 dag siden

/ Begynn a skrive inn for a sake

(® Legg til innhold




3. Alternativt try

[E] Forberedelser for matet

Hjelp meg med & forberede

& Ukentlig synk MS og DN: ...

Personer  Filer  Mater

KI ABC Lillestrem lederutvikling

Deltagere - utvidet

Legg til innhold

Arbeid Mettet

¥ Copilot

Din Kl-assistent pa jobb

[E] Hold deg informert

Hva er siste nytt fra
L Liv Dingsgr , organisert etter

e-postmeldinger, chatter og filer?

T Lastopp gig
fra lederen

ne.

kker du pa «legg til innhold»

{(+) Ny chat

[E] Oppdater deg raskt

Hva er nytt i innboksen min?

Takk teamet ditt

Skriv en melding pa slutten av aret
til teamet mitt, og takk dem for alt
arbeidet pa [Project Jasmine]

Vis sparsmal




4. Eventuelt limer du inn en PDF-lenke til et dokument fra

nettet

m M |[E] Ny fane

m365.cloud.microsof cod

Hold deg informert

Hva er siste nytt fra
L LivDingsar , organisert etter

e-postmeldinger, chatter og filer?

Spor det som er viktig

Oppsummer meldinger fra lederen
min fra de siste 48 timene.

X & Copilot | Microsoft 365

Arbeid MNettet

™ Copilot

Din Kl-assistent pa jobb

[Z] Forberedelser for matet

Hjelp meg med & forberede
& Al Skills Expert Forum - wr...

Skal du pa ferie?

Skriv fravaersmeldingen for
planlagt ferie [15 des]

(+) Ny chat

Maksimer tiden!

Hva har jeg pa kalenderen i
morgen?

Hold oversikt over kunstig
intelligens

Oppsummer hovedpunktene i den
nyeste forskningen om kunstig
intelligens

Vis sparsmal

https://www.nho.no/contentassets/3c125fc0083e42dfa0dd09dfc4260788/kunstig_intelligens_i_norge_rapportsammendrag_soa2023.pdf

) Legg til innhold




Lykke til ©
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